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	1. วัตถุประสงค์
เพื่อกำหนดเป็นระเบียบการปฏิบัติในการบ่งชี้โอกาสที่จะเกิดขึ้น และการตอบโต้เมื่อเกิดสถานการณ์ฉุกเฉิน
2. ขอบเขต
ระเบียบปฏิบัตินี้ใช้กับสถานการณ์ภาวะฉุกเฉิน จัดทำขึ้นเพื่อใช้สำหรับบริษัท XYZ จำกัด  ซึ่งครอบคลุมถึงบุคคลที่เกี่ยวข้องได้แก่ บุคคลที่เป็นพนักงานบริษัท และบุคคลที่ไม่ได้เป็นพนักงานบริษัท เช่น ผู้รับเหมา ผู้มาติดต่องาน ผู้มารับส่งสินค้า เป็นต้น 
3. ผู้รับผิดชอบ
3.1  เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน มีหน้าที่ดังนี้
3.1.1 บ่งชี้โอกาสที่อาจจะเกิดสถานการณ์ฉุกเฉิน จากการดำเนินงานของบริษัทฯ และทำการทบทวนโอกาสที่จะเกิดทุก ๆ ปี
3.1.2 จัดทำแผนงานเพื่อป้องกันสถานการณ์ฉุกเฉิน วิธีปฏิบัติในกรณีสถานการณ์ฉุกเฉินและการฟื้นฟูให้คืนสภาพหลังจากสถานการณ์ฉุกเฉิน
3.1.3 ทำการสอบสวนหาสาเหตุของสถานการณ์ฉุกเฉิน พร้อมทั้ง เสนอแนวทางในการป้องกันเหตุในลักษณะเดียวกันอีก
3.1.4 กำหนดแผนการตรวจสอบอุปกรณ์ฉุกเฉิน
3.2  คณะกรรมการความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน มีหน้าที่ดังนี้
       3.2.1  พิจารณาแผนงานการเตรียมพร้อมและตอบโต้ภาวะฉุกเฉินที่จัดทำขึ้น และอนุมัติใช้งาน
       3.2.2  ควบคุมดูแลให้มีการฝึกซ้อมตามแผนงานการเตรียมพร้อมกรณีฉุกเฉิน
       3.2.3  ประเมินผลการฝึกซ้อมและทบทวนแผนงานกรณีฉุกเฉินเป็นประจำ
       3.2.4  ประเมินผลและทบทวนการปฏิบัติตามแผนงานฉุกเฉิน ภายหลังจากการเกิดสถานการณ์
                 ฉุกเฉินทุกครั้ง
3.3  เจ้าหน้าที่ทุกฝ่าย มีหน้าที่ดังนี้
       3.3.1  ดูแลรักษาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จำเป็นต้องใช้ในสถานการณ์ฉุกเฉิน ตามแผนที่กำหนด
       3.3.2  ฝึกซ้อมตามแผนงานการเตรียมพร้อมกรณีฉุกเฉินเป็นประจำหรืออย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง
3.4  ผู้จัดการทั่วไป มีหน้าที่ดังนี้
       ควบคุมดูแลให้มีการปฏิบัติตามระเบียบฉบับนี้

4. นิยาม
4.1 สถานการณ์ฉุกเฉิน (Emergency) หมายถึง เหตุการณ์อย่างหนึ่งอย่างใด ต่อไปนี้ โดยอาจจะเกิดขึ้น พร้อมกันหรือไม่พร้อมกันก็ได้
4.1.1 อัคคีภัย (Fire)
4.1.2 สารเคมีหกรั่วไหล หรือ ล้นในโรงงาน (Chemical Spillage) ที่มีปริมาณมากกว่า 20 ลิตร หรือครอบคลุมพื้นที่มากกว่า 7 ตารางเมตร
              4.2  บริษัทฯ หมายถึง บริษัท XYZ จำกัด
5. เอกสารอ้างอิง
มาตรฐานระบบการจัดการด้านความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน (มปอ.401:2561)
6. ผังการดำเนินงาน
	 (
เริ่ม/จบกระบวนการ
กิจกรรม
เงื่อนไข/ การตัดสินใจ
ความสัมพันธ์และทิศทางของกระบวนการ
)



	ลำดับ
	รายละเอียด
	ผู้รับผิดชอบ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	1
	 (
ชี้บ่งสถานการณ์ฉุกเฉินที่อาจจะเกิดขึ้น
)
	ผู้จัดการฝ่าย
หัวหน้างาน

	

	2
	 (
จัดทำแผนเตรียมความพร้อมและการตอบโต้ภาวะฉุกเฉิน
)


	เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน
ผู้จัดการฝ่าย
หัวหน้างาน
	

	3
	 (
จัดเตรียมอุปกรณ์ที่ต้องใช้ในภาวะฉุกเฉินให้พร้อม เช่น ถังดับเพลิง วัสดุดูดซับสารเคมี เป็นต้น และมีการตรวจสอบอุปกรณ์ในภาวะฉุกเฉินตามแผน
)


 (
A
)


	เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน
ผู้จัดการฝ่าย
หัวหน้างาน
	

	4
	 (
A
)

 (
ดำเนินการสื่อสารแผนเตรียมพร้อมและตอบโต้ภาวะฉุกเฉินให้กับลูกจ้างที่เกี่ยวข้อง
)



	เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน

	

	5
	 (
ดำเนินการฝึกซ้อมแผนเตรียมพร้อมและตอบโต้ภาวะฉุกเฉินตามช่วงเวลาที่กำหนดไว้
)



	เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน
	

	6
	 (
ประเมินผลการฝึกซ้อมแผน
)





	ตัวแทนฝ่ายบริหารฯ
	

	7
	 (
ทบทวนแผนเตรียมพร้อมและตอบโต้ภาวะฉุกเฉินและปรับให้มีความเหมาะสม
)



	เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน
ผู้จัดการฝ่าย
หัวหน้างาน
	


                                                                                                                                                                                
7. ระเบียบปฏิบัติ
7.1 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน ทำการบ่งชี้โอกาสที่อาจจะเกิดสถานการณ์ฉุกเฉินจากการดำเนินงานของบริษัทฯ โดยอาศัยข้อมูลจากทะเบียนความเสี่ยง
7.2 เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน  จัดทำแผนงานการเตรียมพร้อมกรณีฉุกเฉิน และการตอบโต้ (Emergency Preparedness and Response Plan) โดยอาศัยข้อมูลจากการบ่งชี้ โอกาสเกิดสถานการณ์ฉุกเฉิน ซึ่งในแผนงานจะระบุถึงวิธีปฏิบัติเพื่อป้องกันสถานการณ์ฉุกเฉิน, วิธีปฏิบัติในขณะที่เกิดสถานการณ์ฉุกเฉิน และ การฟื้นฟูสภาพภายหลังจากสถานการณ์ฉุกเฉิน
7.3  เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน  ส่งแผนงานการเตรียมพร้อมกรณีฉุกเฉินและ การตอบโต้ รวมทั้งแผนงานย่อยประกอบ เช่น แผนงานป้องกันและระงับอัคคีภัย หรือ ระเบียบปฏิบัติงาน เรื่องการรายงานและทำความสะอาดสารเคมีหก รั่ว หรือ ล้นในโรงงาน ให้กับคณะกรรมการ ความปลอดภัยฯ พิจารณาอนุมัติและประกาศใช้งาน
7.4  ภายหลังจากที่แผนงานกรณีฉุกเฉินถูกอนุมัติ และประกาศใช้งาน เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงานจัดทำตารางการฝึกซ้อมตามแผนงานกรณีฉุกเฉิน หรือ แผนประกอบย่อยอื่น ๆ แล้วแจกจ่ายให้หน่วยงานต่าง ๆ ทราบ ถ้าหากการฝึกซ้อมดังกล่าวจำเป็นต้องมีการฝึกอบรม หรือ การตรวจสอบอุปกรณ์ที่ใช้งานในกรณีฉุกเฉิน เจ้าหน้าที่ความปลอดภัย จะประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อจัดทำตารางการฝึกอบรม หรือตารางการตรวจสอบ อุปกรณ์ฉุกเฉินต่อไป
7.5  เจ้าหน้าที่ความปลอดภัยในการทำงาน  บันทึกผลการฝึกซ้อมตามตารางการฝึกซ้อม ที่จัดทำไว้ลงในแบบฟอร์มที่กำหนด แล้วส่งให้คณะกรรมการความปลอดภัยฯ พิจารณาทบทวน ทุกครั้งภายหลังจากการฝึกซ้อม
8. เอกสารที่เกี่ยวข้อง
8.1 แบบตรวจสอบถังดับเพลิง ชนิดเคมีแห้ง (Dry Chemical) (แบบ-006-01)
8.2 แบบรายงานผลการฝึกซ้อมดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟ (แบบ-006-02)






